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QUY ĐỊNH

CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ CỦA TRUNG TÂM DẠY HỌC SỐ
A. Chức năng
1. Tổ chức/hỗ trợ xây dựng và triển khai các khóa học trực tuyến.

2. Tổ chức và vận hành nền tảng dạy học số trực tuyến.

3. Tổ chức khai thác/thương mại hóa các lớp dạy học số

4. Thực hiện/hợp tác thực hiện các dự án, dịch vụ trong và ngoài nước về dạy học số.

5. Tổ chức/hỗ trợ truyền thông về dạy học số hoặc sử dụng các phương tiện dạy học số để truyền thông công tác chung của đơn vị.
B. Nhiệm vụ cụ thể
1. Tư vấn cho nhà trường về chiến lược lĩnh vực dạy học số

2. Nghiên cứu, khảo sát và thử nghiệm các phương pháp triển khai khóa học dạy học số.

3. Tìm kiếm, lên kế hoạch với các đối tác để xây dựng các khóa học dạy học số.

4. Quản lý và sử dụng trang thiết bị dạy học số để thực hiện các khóa dạy học số hiệu quả, tiết kiệm (quay phim, biên tập phim, làm hiệu ứng)

5. Hỗ trợ đối tác, người sử dụng khóa học/dịch vụ dạy học số.

6. Cài đặt, quản trị và nâng cấp nền tảng dạy học số trực tuyến (phần cứng và phần mềm) đảm bảo hệ thống vận hành liên tục, ổn định.

7. Biên tập hình ảnh, âm thanh hoặc các tài liệu số khác để hỗ trợ công tác dạy học số.

8. Khảo sát, đánh giá quá trình dạy học số trong và ngoài trường, từ đó thực hiện các dự án liên quan đến dạy học số nhằm phát triển dạy học số

9. Hợp tác với các đơn vị trong và ngoài trường để viết dự án, thực hiện dự án về dạy học số.

10. Lập kế hoạch và triển khai kế hoạch thương mại hóa dạy học số.

11. Tiếp thị phát triển thị trường dạy học số

12. Tổ chức các sự kiện, hội thảo liên quan đến dạy học số

13. Phối hợp, hỗ trợ các đơn vị khác sử dụng, khai thác hiệu quả các phương tiện dạy học số trong các công tác liên quan.

14. Thực hiện các công tác khác chung trong cơ quan khi được phân công.


Người soạn thảo
Người xem xét
Người phê duyệt

Nguyễn Minh Triết
(Phó Hiệu trưởng phụ trách)
(Hiệu trưởng)
Hướng dẫn cách ghi số hiệu ở phần footer:
	Loại tài liệu
	Số hiệu
	Diễn giải
	Ví dụ

	Hướng dẫn
	HD-* - **
	* : Viết tắt tên đơn vị soạn thảo
** : Viết tắt tên của tài liệu
	HD-PTCCB-CNNV


	Chức năng, nhiệm vụ của P. TCCB




*  Lần soát xét, ngày hiệu lực, đánh số trang của tài liệu:
· Lần soát xét: theo số thứ tự của lần thay đổi tài liệu, bắt đầu từ số 00.

· Ngày hiệu lực: là ngày bắt đầu có hiệu lực của tài liệu.

· Đánh số trang: số trang/ tổng số trang.

Khi thay đổi toàn bộ tài liệu: tăng lần soát xét lên 1 trên tất cả các trang của tài liệu và ghi ngày hiệu lực mới.

Khi thay đổi nhỏ (1 hoặc vài trang của tài liệu): ghi lần soát xét của trang (bắt đầu từ 01) sau lần soát xét chung của toàn bộ tài liệu và ghi hiệu lực mới của trang.

Ví dụ: trang 9 Quy trình Kiểm soát tài liệu có số hiệu:

QT-PTCCB-KSTL   Lần soát xét:00  Ngày hiệu lực: 01/08/2005 Trang 9/13

được sửa đổi và có hiệu lực từ 01/4/2006 thì số hiệu mới của trang này là:

QT-PTCCB-KSTL   Lần soát xét:00/01  Ngày hiệu lực: 01/04/2006 Trang 9/13

Sau 5 lần thay đổi nhỏ thì phải thay đổi toàn bộ tài liệu
Số hiệu: HD-TTDHS-CNNV
Lần soát xét: 00
Ngày hiệu lực:   /  /2016 
Trang 1/3

